BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HOC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:5955/KH-DHLHN Ha N6i, ngay?8.thang4L..ndm 2022
KE HOACH

Té chitc chiic tét, ting qua Nguyén linh dao Trudng va toan thé can
bd hwu tri Trwong dai hoc Luiat Ha N§i nhan dip dAu xuin Quy Mio 2023

I. MUC PiCH
Hang ndm, mdi dip Tét dén xuan vé, duoc su chi dao cia Pang uy, Ban
Giam hiéu, Truong Pai hoc Ha N¢i ban hanh ké hoach t6 chirc chiic tét, tang
qua can bd huu tri ciia Nha truong nhim tri &n, chiic ming nim mai d6i voi can
b0, vién chirc Trudng di nghi ché d6 huu tri.

II. NOI DUNG

Tinh dén hét thang 12 nim 2022 Trudng Dai hoc Luat Ha Noi hién ¢6 293
can bd huu tri, trong d6 c6 08 can bd sdng & cac tinh thanh khac. Nha trudng c6
ké hoach t6 chirc budi gip mit truc tiép can b huu tri tai Trudng, chuong trinh
cu thé nhu sau:

1. Té chirc chiic tét, ting qua tri 4n toan thé cin by hwu tri Trudng
Pai hoc Luat Ha N§i

1.1. Lam viéc véi Ban lién lac hwu tri Truwong Dai hoc Ludt Ha Nji

Thoi gian: 9h00 ngay 28 thang 12 ndm 2022 (Thir Tu)

Dia diém: Hbi truong A 207 nha A Truong Pai hoc Luét Ha Noi.

Thanh phan: Ban lién lac huu tri; Lanh dao cac phong: Phong T chirc can
b3, Phong Hanh chinh - Téng hop, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh.

Pon vi thuc hién: Phong Td chtic can bd chu tri, Phdi hop Phong Hanh
chinh - Téng hop va céc don vi cé lién quan.

Noéi dung trao déi lam viéc véi Ban lién lac huweu:

- Thong bao chu truong va hinh thirc chic tét, qua tang chlic mimg céc cén
b6 huu tri nhan dip xuan Quy Mao.

- Ra so4t, cép nhat théng tin cd nhan cua can by huu tri; thong bao Ké
hoach T4 churc ting qua dén toan thé don vi va can bd huu tri.

Ché dg: Hb trg kinh phi di lai dbi voi céac thanh vién Ban lién lac huu tri
200.000d/nguoi tham du hop.

1.2. Té chirc bubi gip mdt véi toan thé cdin bé hwu tri Treong Dai hoc
Lugt Ha Ngi

,/Thoi gian: T 9 git 00 phut sang ngay 11 thang 01 nam 2023 (Thi Tu)



Dia diém: Hoi truong 403 nha A Trudng Pai hoc Luat Ha Noi.

Thanh phan: Dang uy, Hoi dong truong, Ban Gidm hiéu, dai dién 1anh dao
cac don vi, dai dién céc t6 chuc chinh tri - xa hdi thudc Truong, Ban Lién lac
huu tri va toan thé can bo huu tri ctia Truong Pai hoc Ludt Ha Noi.

Noéi dung chuong trinh:

- Pén tiép dai biéu (tir 8h30°);

- Van ngh¢ chao mirng ciia Poan thanh nién, Hoi sinh vién;

- Tuyén bd 1y do, gi6i thidu dai bidu, théng qua chuwong trinh (tir 9h00°);

- Xem video clip v& Trudong Pai hoc Luat Ha Noi — Nhiing két qua ndi bat
nam 2022;

- Lanh dao Trudng phat biéu tri an, chic mimg nim méi;

- Béo cao cua Trudng Ban lién lac huu tri;

- Dai dién Céng doan truong phat biéu;

- Chuc tho, ting qua ddi véi can bd huu tri;

- Ti€c ngot giao luu than mat, chup anh luu niém;

- Cac don vi t6 chirc tiép don can bd huu tri tai don vi.

Qua tdng chiic mitng ndm méi déi véi mdi can bé huu tri gom co:

- Béi véi toan thé can bd huu tri: Thiép chiic mimg nim mdi, 01 cudn lich
nam 2023, qua bing tién mit 500.000d/ngudi (theo quy ché chi tiéu noéi bd), 01
tui qua.

- Mg tho: 300.000d/ngudi (theo quy ché chi tidu ndi bd).

Hinh thirc trao qua:

Trao tryc tiép trén hoi trudng di voi can bd huu tri t6i du; dbi véi cén bo
huu tri khong dén du tai budi giip mat thi phan qua giao cho cac don vi thay mat
Nha truong chuyén qua.

Pon vi thyc hién: Phong T6 chirc can bd phdi hop véi Phong Hanh chinh —
Tdng hop, Van phong Céng doan.

2. Ting qua, chiic tét nguyén lanh dgo T rwong

Phong T chuc can bd xay dung ké hoach tham hoi, chuc tét cac déng chi
nguyén lanh dao Trudng qua cac thai ky.

Thoi gian: Dy kién tir ngay 11-13/01/2023

Cach thic t6 chic: Lanh dao Trudong td chirc doan thim hoi, chic tét
nguyén lanh dao Trudng, thanh phan c¢é sy tham gia cia lanh dao cac don vi
hodc Coéng doan Trudng.

Qua ting bao gém: Mirc 3.000.000d/ngudi dbi v6i nguyén Hiéu trudng,
2.000.000d/nguoi dbi véi nguyén Phé Hidu trudng kém thém Thiép chuc mung
ndm méi, 01 tui qua tét, 01 cudn lich nam 2023.

DPon vi thyc hién: Phong T chirc can bd phéi hop véi Phong Hanh chinh —
Tdng hop.



III. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong T6 chire can bd

- Chi tri thyre hién K& hoach: Té chirc hop véi Ban lién lac huu tri vé ké
hoach ting qua, chuc tét.

- Ping thong tin vé K& hoach, thoi gian td chic gip mit tri 4n cén bd huu
tri trén Cong théng tin dién tir ciia Trudong, phdi hop véi céc don vi ra soat, cap
nhét dia chi, sé dién thoai ctia can b huu tri, lap danh sach phan cong chuyén
qua gui tdi cac don vi ¢b vién chtc thude don vi nghi huu trong Truong.

- Chu tri, phéi hop v6i Phong Hanh chinh — Tong hop va cac don vi ¢6 lién
quan td chitc doan tham hoi, chic tét cac déng chi nguyén lanh dao Truong qua
cac thoi ky.

- Phéi hop v6i Ban lién lac huu ra soat, chdt danh sich cén bo huu va
mung tho nam 2023.

- Viét gidy moi va chuyén gidy moi dén cac don vi thude Trudong cé vién
chirc nghi huu.

2. Phong Hanh chinh — Tong hop

- Phéi hop v6i Phong T4 chirc can bd xay dung ké hoach chiic tét, ting qua,
khanh tiét, chuén bj db udng, hoa qua, banh ngot tai sanh ting 4 nha A.

- Chuén bi giéy moi, thi€p chic ming ndm mdi, lich ndm 2023 va céac noi
dung khac theo su phan cong cua Truong.

- Viét bai dang tin trén cdng thong tin dién tir ciia Trudng.

- Cur 04 vién chirc tham gia phuc vu tai hdi truong, chun bi tiéc ngot, 18 tan.

3. Phong Cong tac sinh vién

HJ tro Cong doan, Phong Té chire can bd ban giao qua Tét dén cac don vi
trong Trudng.

4. Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh

- Chuén bi mét s6 tiét muc vin nghé cda sinh vién mé& d4u chuong trinh.

- Thué thiét bj 4m thanh phuc vu Hoi nghi.

- Ct sinh vién 1& tan: 20 nit sinh vién, 10 nam sinh vién & phuc vu trén hoi
trudng A 403, d6n khéch moi tai thang méy tAng 1 va hd trg don tiép tir cong Trudng.

S. Phong Quan tri

B tri nguoi lam nhiém vy vé€ sinh, sép xép ban ghé tai sanh téng 4 va
trong Hoi trudng A 403, phuc vu Hoi nghi, hd trg 4m thanh, 4nh séng; 02 bao
vé hd tro tai cong trudng; bd tri ngudi truc thang may va sanh tAng 1 nha A.

6. Phong Tai chinh — K€ toan

- Tham dinh duy trti kinh phi va bé tri du trt1 kinh phi.

- Cir 02 vién chuc tham gia phét kinh phi cho dai biéu tham du.

7. Cac don vi thuge Trudong

- Phéi hop ra soat danh sach khach mdi, thong bao va mdi can bd huu tri
ctia don vi téi du budi gap miét theo K& hoach.



- Viéc moi, dén tiép céc cu huu tri cia don vi vé du budi gip mat trude hét
[a trach nhiém cua don vi, dé nghi Trudng don vi cir du s6 vién chire, nguoi lao
dong d8 moi va dén tiép chu ddo cén bd huu tri tir khi dén Trudng dén khi ra vé.

- Can ctt vao sb luong can bd huu tri cla timg don vi, Trudng cac don vi
lap danh sach cur vién chirc, ngudi lao dong tham gia don tiép can bd huu tri
(mdi don vi cr téi thiéu 02 vién chirc) cing Ban T6 chiic budi gip mit cla
Trudng va gui vé Phong Té chic can bd trude ngay 06/01/2023 dé Phong tong
hop bao céo lanh dao Truong.

- Nhén qua tir Ban td chirc trao tang cho can by huu tri cia don vi d6i vai
ngudi khong tham du budi gip mit tai Hoi truong.

8. Cong doan Trwong

Chudn bi cac phan qua chic Tét theo K& hoach va phan céng cia Ban
Giam hiéu, phéi hop véi Phong T chirc can bé trao qua ting chic tét can bd
huu tri./. W

Noi nhan:

- Pang uy (4 bao céo);

- Cac Phé Hiéu truéng (dé p/hop chi dao);
- Céc don vij (dé thyc hién);

- Luu: VT, TCCB.
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