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V/v phéi hop tb chirc L& bé giang va phat
bang cho sinh vién Khoa 38 hé dai hoc

chinh quy

Kinh gui: Truéng cic don vi

Theo dung ké ‘hoach, 7h30 ngay 03/7/2017, Nha trudng t chic L& be
giang va phat bang t6t nghlep cho sinh vién Khoa 38 hé dai hoc chinh quy. bé
budi L& duoc t6 chiic chu do, trong thé, dé nghi cac don vi phdi hop thuc hién
cac cong viéc sau:

1. Phong Hanh chinh - Téng hop

- Lam dau méi trong viéc 1am hop dong thué héi truong va cac hang muc
cé lién quan tai Trung tam ho1 ngh1 Quodc gia

- Chuén bi gidy moi va moi dai biéu du L& bé giang, khach moi gdm:

+ Dai dién 1anh dao B9 Tu phéap, Vu T chirc cén bd Bd Tu phép;

+ Dang uy, Ban giam hiéu Nha truong;

+ Lanh dao céc khoa, phong, ban, trung tdm, bo mén truc thude Trudong;

+ Gido vién chu nhiém,céc gidng vién, can bd quan ly Khoa ctia Phong
Dao tao, Phong cong tac sinh vién, tro ly cac khoa quan ly sinh vién;

- Phéi hop ciing phong CTSV chuén bi khung gidy khen;

- In, trinh Hiéu truéng ky gidy khen cho sinh vién, tap thé sinh vién theo
Quyét dmh khen thudng;

- Chuén bi 220 bia bang t6t nghiép dé phat tuong trung cho sinh vién;
- Chuén bi 220 b6 quén 4o cur nhan giao cho cac don vi quan ly sinh vién;
- Ctr can bd chup anh L& bé giang;
2. Phong Dao tao
- Chuén bi béo céo téng két khoa hoc;
- Chuén bi quyét dinh c6ng nhén t6t nghiép;

- Chuén bi bang, bang dlem t6t nghiép dé giao cho cac khoa quan 1y sinh
vién phat cho sinh vién sau khi két thiic L& bé gidng;

. - Téng hop du tri kinh phi L& bé giang dua trén co s& dé nghi ctia cac don
vi;
- Chiu trach nhiém,vé cong tac t chire, din chuong trinh.
3. Cac Khoa quén Iy sinh vién
- Phéi hop véi phong Dao tao t chirc LE bé giang;
- Pén dbc sinh vién dén du L& bé giang dong du, ding gio;
- Quén ly sinh vién tai HO1 truong gift trét tu, nghiém tlc;
- Phéi hop vl Phong Dao tao phat bang va bang diém cho sinh vién sau

khi két thuc budi LE (Luu y tuyét d6i khong phat bang, bang diém cho sinh vién
khi chua két thiic L& bé gidng)



4. Phong Cong tac sinh vién

- Chuan b1 quyet dinh khen thuéng va chuan bi phan thudng cho sinh vién
va tap thé 16p dat két qua cao trong hoc tap;

- Chun bi hoa cho budi L& bé giang;
- Don dbe sinh vién du L& bé giang dong di ding gid, trang phuc lich su;
- Cung cép dir liéu sinh vién Khoa 38 bi ky ludt cho Phong Dao tao;
- Tra hd so cho sinh vién ngay sau két thic Lé bé giang.
5. Phong Tai chinh- K& toan

- Ph01 hop v6i Phong Hanh chinh Tong hop trong viéc hop dong va thanh
ly hop dong thué Hoi trudng va cdc hang muc cé lién quan tai Trung tdm Hoi
nghi qubc gia

- Phéi hop véi Phong Dao tao hoan chinh du trii kinh phi cho L& bé giang;
- Theo dbi viéc thanh toan kinh phi bé giang.
6. Poan thanh nién cng san H6 Chi Minh

- Chuan bi chuong trinh van nghé: thué ca s§ chuyén nghiép phuc vu cho
budi Lé bé giang;

- Chuén bi quyét dinh khen thuéng cho doan vién va chi doan c6 thanh
tich hoat dong tbt;

- Cung cép thong tin s6 liéu vé hoat dong doan thé tinh nguyén cia Khoa
38 cho Phong Dao tao

- Ctr sinh vién lam 12 tan cho bu6i L& bé giang;

- Cur sinh vién hd trg cong tc trao bang trén san khau.
7. Phong Quan ly khoa hoc va Tri su tap chi

- Clr chuyén vién du L& bé giang va viét bai, dua tin trén Cong thong tin
cua Truong;

- Cung cép théng tin sb liéu sinh vién Khéa 38 c6 thanh tich trong nghién
ctru Khoa hoc.
8. Phong Quan tri

- Cr ngudi dam bao an ninh trat tw cho L& bé giang.

Can cr vao ké hoach nay, cac don vi gui du tru kinh ph1 Lé bé giang, cung
cap cac thong tin theo yéu cau cho Phong Dao tao trong ngay 28/6/2017, (dong
chi D6 Thi Tho, phong A1.06)./.
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